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Vorbereitung: 

Einladungs-Email auf Ihre private Email-

Adresse 

Die verantwortliche Person der OSK sendet Ihnen 

den Link zur Unterschrift auf Ihre private Email-

Adresse zu. 

Schritt 1: 

Prüfung Arbeitsvertrag 

Sie können den Vertrag nun herunterladen oder im 

Portal durchlesen. Bei Nachfragen melden Sie sich 

bitte bei der Person, die Ihnen die Email geschickt 

hat. 

Wenn für Sie alles unterschriftsreif ist, scrollen Sie 

rechts nach unten bis zum Menüpunkt „Deutscher 

Personalausweis“ 

 

Schritt 2: 

Klicken Sie nun unten 

rechts auf „Jetzt 

unterschreiben“ 

Kurzinfo zur E-Signatur: 

• §126a BGB regelt, dass eine qualifizierte elektronische 

Signatur (QES) die Schriftform ersetzt. 

• Die EU hat ein Regelwerk (EIDAS) für solche 

Signaturen geschaffen.  

• Die OSK eröffnet mit dem Partner Sproof (Sitz in 

Österreich, Server in der EU) die Möglichkeit, 

Arbeitsverträge digital zu signieren 

• Es ist kostenfrei für neue und bestehende Mitarbeiter 

• Voraussetzung ist ein Personalausweis mit PIN-Funktion 

und die AusweisApp des Bundes  
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Schritt 3: 

Ein Pop-Up Fenster öffnet sich – Klicken Sie 

auf „Signieren mit deutschem 

Personalausweis“ 

 

Schritt 4: 

Scannen Sie den QR-Code mit Ihrem 

Smartphone. 

Es öffnet sich die AusweisApp. Sie halten 

Ihren Ausweis an Ihr Smartphone und 

unterschreiben in Form der Eingabe Ihrer 

PIN. 

 

Schritt 5: 

Fertig: Das Dokument ist unterzeichnet. Sie 

können das Dokument nun herunterladen 

 

 

 

 

P.S.  
Sie wollen prüfen bzw. nachvollziehen, dass Ihr PDF-Dokument allseits gültig unterzeichnet wurde? Neben vielen Anbietern im Internet bietet 

unser Partner Sproof unter https://www.sproof.com/validierung/ diesen Service an, zudem kann auch der Validator der EU-Kommission 

verwendet werden, unter: https://ec.europa.eu/digital-building-blocks/DSS/webapp-demo/validation (QR-Code links) 

https://www.sproof.com/validierung/
https://ec.europa.eu/digital-building-blocks/DSS/webapp-demo/validation

